
 

 

 

Stowarzyszenie Gmin i Powiatów Wielkopolski 

zaprasza na szkolenie pt.: 

Platforma e-Zamówienia – nowe narzędzie UZP wspierające 

proces udzielania zamówień publicznych 

21 września 2022 r., godz. 10:00 

Sala konferencyjna Hotelu DeSilva Premium w Poznaniu, ul. Piekary 5 

 

Agenda spotkania: 

I blok – omówienie praktyczne Platformy e-Zamówienia oraz jej funkcjonalności: 

1. Rejestracja konta na Platformie, 

2. Plan postepowań – przygotowanie i przekazanie Planu postępowań, aktualizacja Planu 

postepowań, 

3. Moduł Postępowań - Rejestracja postępowania prowadzonego na Platformie e-Zamówienia 

w procedurze krajowej i unijnej wraz z powiązaniem z pozycją z planu postępowań, 

4. Moduł Ogłoszeń - Przygotowanie i publikacja ogłoszenia krajowego w BZP w tym unijnego za 

pośrednictwem eSendera Platformy e-Zamówienia, 

5. Moduł Postępowań - Przygotowanie formularzu ofertowego/wniosku w kreatorze Platformy 

e-Zamówienia wraz z re-użyciem danych do formularza z ogłoszenia o zamówieniu, 

6. Moduł Postepowań – Przygotowanie JEDZa w kreatorze Platformy e-Zamówienia, 

7. Moduł Ofert i Wniosków – przygotowanie i pobranie formularza ofertowego przez 

wykonawcę oraz jego podpisanie i złożenie w postępowaniu prowadzonym na Platformie e-

Zamówienia + uprawnienia dla Wykonawcy, 

8. Moduł Ofert i Wniosków – otwarcie ofert, informacja z otwarcia, raport z przebiegu otwarcia, 

informacja od Prezesa, 

9. Moduł Postepowań – raport ze zdarzeń w postępowaniu, 

10. Sprawozdanie roczne – przygotowanie i przekazanie Sprawozdania rocznego, korekta 

sprawozdania rocznego, 

11. Moduł Monitorowania i Analiz – raporty z opublikowanych ogłoszeń, 

12. Rejestrowanie zgłoszeń w SOZ i infolinia, 

II blok – Q&A i live z ekspert przy Platformie e-Zamówienia: 

1. Q&A - Pytania i odpowiedzi, 

2. Konsultacje live z ekspertem przy systemie – pytania praktyczne dot. funkcjonalności 

Platformy e-Zamówienia. 

Czas trwania szkolenia – ok. 4 godzin 


